РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЕЛКА РАМАСУХА

ПОЧЕПСКОГО РАЙОНА   БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От   31.10.2013 г.   № 16 

Об  утверждении    административного регламента 

исполнения муниципальной функции «Контроль

 над представлением обязательного     экземпляра»
 Рамасухского городского поселения»

    В целях обеспечения исполнения статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре, с изменениями, дополнениями, внесенными Федеральными  закономи от 11 февраля 2002 года № 19-ФЗ, от 26 марта 2008 года № 28-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»; Федеральным законом от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ_ «Об обязательном экземпляре», с изменениями, дополнениями, внесенными Федеральными законами от 11 февраля 2002 года № 19-ФЗ, от 26 марта 2008 года № 28-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»; Федеральным законом «О библиотечном деле» от 29 декабря 1994 года № 78 –ФЗ;

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. У твердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции «Контроль над представлением обязательного экземпляра» Рамасухского городского поселения».

2. Опубликовать постановление на официальном сайте администрации поселка Рамасуха ( www admramasuha.ru)

 в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава администрации 

Пос. Рамасуха                                                           В.А. Мамонтова 
                                                                                                      Утвержден

                                                                                            Постановлением администрации

                                                                                           Поселка Рамасуха  от  № 16
Административный регламент
по исполнению муниципальной функции «Контроль над представлением обязательного экземпляра» Рамасухского городского поселения»

1.Общие положения

1.1.   Наименование муниципальной функции.

      Административный  регламент  по исполнению муниципальной функции «Контроль над представлением обязательного экземпляра »Рамасухского городского поселения» ( далее – Регламент) разработан в целях повышения результативности  и качества, открытости и доступности деятельности органа, осуществляющего муниципальную функцию, определяет сроки и последовательность действий 
( административных процедур) администрации Рамасухского городского поселения по исполнению муниципальной функции по осуществлению контроля над представлением обязательного экземпляра Рамасухского городского поселения.
          Под обязательным экземпляром документов ( далее – Обязательный экземпляр , ОЭ) понимаются экземпляры различных видов тиражированных документов, подлежащие безвозмездной передаче производителями в библиотеку поселения в порядке и количестве, установленных законодательством.

1.2. Органом, исполняющим муниципальную функцию «Контроль над представлением обязательного экземпляра» Рамасухского городского поселения ( далее- Муниципальная функция) является Администрация поселка Рамасуха ( далее – Администрация).
     Должностным лицом Администрации, осуществляющим муниципальную функцию, является глава администрации поселка.

     При исполнении муниципальной функции Администрация осуществляет взаимодействие с библиотекой поселения.

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции.
   – Конституция Российской Федерации;

         – Федеральный закон от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре», с  изменениями, дополнениями, внесенными  Федеральными законами от 11 февраля 2002 года  № 19-ФЗ,от 26 марта 2008 года № 28-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов»;  
          - Федеральный закон «О библиотечном деле» от 29 декабря 1994 года № 78- ФЗ;

          - Основы законодательства Российской Федерации о культуре от 09 октября 1992 года № 3612-1;

          - другие нормативно- правовые акты, устанавливающие требования к предоставлению обязательного экземпляра документов.

         2. Предмет муниципального контроля.
        Предметом муниципального контроля является недоставка, несвоевременная и неполная доставка обязательного экземпляра

2. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.

Должностные лица при осуществлении муниципального контроля имеют право:

- требовать письменные объяснения или иную информацию по существу, знакомиться с соответствующими документами и материалами и при необходимости приобщать их к материалам проверки;

- получать консультации у специалистов по вопросам, требующим специальных знаний.

Должностные лица при осуществлении муниципального контроля обязаны:

- соблюдать права и свободы лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю;

- принимать меры для всестороннего, объективного и полного изучения  документального оформления сведений, послужившим основанием для проведения проверки.

     4.   Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю.

   Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, имеют право:
   - давать устные и письменные объяснения;

   - обжаловать решения и действия ( бездействия) должностных лиц при осуществлении муниципального контроля;

   - ознакомиться по окончании проверки с заключение и материалами по ее результатам.

   Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, обязаны: 

   - предоставлять запрашиваемую информацию по существу, соответствующие документы и материалы для обеспечения всестороннего  и полного изучения.

    5. Описание результата исполнения муниципальной функции.

    Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление ( отсутствие) факта нарушения предоставления обязательного экземпляра документов.

Исполнение муниципальной функции  осуществляется путем проведения ответственными исполнителями муниципальной функции выездных проверок.

    Исполнение муниципальной функции заканчивается :

   - составлением акта проверки, в котором отражаются результаты проведенной проверки, в том числе выявленные нарушения  законодательства в области предоставления обязательного экземпляра документов Рамасухского городского поселения, об их характере и лицах, на  которых возлагается ответственность за совершение  этих нарушений.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.

   2.1 Порядок информирования об исполнении муниципальной функции:

   2.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы администрации поселка Рамасуха. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы органов и организаций, участвующих в исполнении функции

  2.1.2. Место нахождения: 243413 Брянская обл., Почепский р-н, пгт. Рамасуха, ул. Почепская, д.1

  2.1.3. Почтовый адрес для направления заявлений по вопросам исполнения муниципальной функции по осуществлению контроля за представлением производителями обязательного экземпляра документов 243413 Брянская обл. Почепский р-н, пгт. Рамасуха, ул. Почепская, 1

  2.1.4. График работы: понедельник-пятница с 08.00 ч. До 17.00 час. Обед с 12.00 ч. До 13.00 ч.

  2.1.5. Телефон администрации – ( 8-483-45)  5-42-28

  2.1.6. Официальный сайт администрации поселка Рамасуха  ( www admramasuha.ru)

 Адрес электронной почты Администрации : Ramasuha_09@mail.ru
.
                                                                                                                       Приложение № 7

                                                                                            К административному  регламенту 

Уведомление

Об исполнении  ( о приостановлении исполнения) муниципальной функции

   Администрацией поселка Рамасуха рассмотрено Ваше заявление по вопросу исполнения муниципальной функции

( указать Ф.И.О.)

        В результате проведенной проверки ( отметить нужное знаком V):

 - Администрацией поселка Рамасуха принято решение о проведении проверки информации об отсутствии в библиотеке обязательного экземпляра документов, содержащейся в Вашем заявлении.

- Администрацией поселка Рамасуха принято решение о приостановлении исполнения муниципальной функции  в связи с тем, что в заявлении ( обращении) содержится неполная информация о фактах нарушения предоставления обязательного экземпляра документов.

Принятое решение подлежит обжалованию в соответствии с действующим законодательством.
Глава администрации 

Пос. Рамасуха                                         ______________________________________

                                                                          (подпись, Ф.И.О.)

                                                                                                  Приложение № 1 

                                                                         К административному регламенту

Информация

О месторасположении Администрации поселка Рамасуха

Администрация поселка Рамасуха распологается по адресу:
243413 Брянская область, Почепский район, пгт. Рамасуха, 
улица Почепская, д.1
Режим работы: с 08-00 до 17.00 часов;

Перерыв с 12-00 до 13-00 часов;

Контактный телефон

8 ( 483-45) 5-42-28

Адрес электронной почты:
www admramasuha.ru
                                                                                        Приложение № 2 

                                                                        К административному регламенту

График приема граждан

	Должность
	Дни и часы приема
	Контактный

Телефон


	Место приема

	Глава
Администрации
	Ежедневно
С 9-00 до 12-00
	8-(483-45)5-42-28
	Пгт. Рамасуха
Ул. Почепская,1




